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Отчет 

о проведении методического аудита документации школьных методических 

объединений классных руководителей, учителей начальных классов, 

педагогических работников, выполняющих функции классных руководителей 

в общеобразовательных учреждениях Фрунзенского района 

 

В соответствии с Поручением отдела образования администрации Фрунзенского 

района Санкт-Петербурга № 40 от 19.02.2021 «О проведении методического аудита 

документации школьных методических объединений классных руководителей, учителей 

начальных классов, педагогических работников, выполняющих функции классных 

руководителей (далее - аудит) была сформирована экспертная группа, состоящая из 

специалистов ГБУ «ИМЦ» Фрунзенского района. 

Экспертной группой в установленные распоряжением сроки проведен мониторинг 

рабочих программ воспитательной работы (далее – программа) 47 образовательных 

организаций (далее – ОО). 

В части методического аудита документации педагогических работников, 

выполняющих функции классных руководителей, в соответствии с Положением об 

осуществлении функции классного руководителя педагогическими работниками 

государственных общеобразовательных учреждений Санкт-Петербурга к методическому 

аудиту были предъявлены следующие документы: 

 Инструкция педагогического работника, выполняющего функции классного 

руководителя, 

 Положение о деятельности классного руководителя, 

 План воспитательной работы на текущий уч. год, 

 Расписание классных часов (или план сетка, циклограмма, др), 

 Характеристика класса, 

 Протоколы родительских собраний, 

 Протоколы индивидуальных бесед с родителями, 

 Анализ и отчет классного руководителя за прошедший год, 

 Дополнительные материалы (при наличии) 

В части методического аудита документации школьных методических 

объединений классных руководителей начальных классов были рассмотрены: 

 Положение о МО, 

 Положение о деятельности классного руководителя 

 Инструкция педагогического работника, выполняющего функции классного 

руководителя 

 План работы ШМО на год 

 Протоколы заседаний МО 

 Анализ работы за прошлый год 

 Тема самообразования К/р 

 Другие документы и материалы (при наличии) 

 

Все общеобразовательные организации предоставили необходимую документацию в 

полном объеме. 

В ходе аудита были оформлены экспертные заключения для каждого образовательного 

учреждения. 

Общие рекомендации: 

 Для осуществления грамотного, аргументированного, обоснованного планирования 

рекомендовано проводить более глубокий анализ деятельности как школьных 

методических объединений, так и конкретно классных руководителей. Желательно 

в анализе работы школьных МО уделять больше внимания вопросам, связанным с 
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их методической деятельностью, повышением квалификации классных 

руководителей, обменом опыта, созданием методической продукции, как 

результата работы по методической теме (определенной самим МО), а не 

увлекаться отчетами об участии, организации и проведении мероприятий для 

обучающихся. 

 С целью подтверждения фактов участия педагогов в заседаниях МО или родителей 

в родительских собраниях (проводимых в любой форме) рекомендуется к 

протоколам приложить регистрационные листы (или иные варианты 

регистрационных форм). 

 

В результате анализа полученной информации можно сделать вывод: 

В проверенных образовательных организациях документация классных 

руководителей и школьных методических объединений классных руководителей ведется в 

соответствии с современными требованиями. 
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